LES RECHERHCES SUR VIESION

1. Comment enregistrer une recherche ?

La procédure a suivre pour enregistrer une recherche dans VIeSION est détaillée ci-aprés a partir
de 'exemple suivant : recherche de la liste des bénéficiaires concernés par une difficulté spécifique

Etape 1 : Effectuer une recherche
Effectuer votre recherche en suivant le chemin d’acces ci-aprés : « Gestion » > « Bénéficiaires »
Cliquer ensuite sur le menu « Difficultés » (3 gauche de I’écran) et sélectionner la nature de la

difficulté qui vous intéresse (cf. copie d’écran ci-dessous). Cette action permet de réaliser un filtre sur
les allocataires concernés par cette difficulté.
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Etape 2 : Enregistrement de la recherche

Pour enregistrer et nommer votre recherche vous devez le faire a partir de la méme page, du c6té
droit : « Enregistrer la recherche ».

Etape 3 : Ajout de la recherche dans les favoris

Pour ajouter la recherche dans les favoris, suivre la procédure suivante : « Historique de recherche »
> « recharger une recherche » > « Sélectionner la recherche enregistré » > « Xk Ajouter aux favoris »

Vous pouvez également les retirer par le méme procédé., en cliquant sur « %Retirer des favoris »
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2. Comment créer le raccourci d’une recherche sur mon tableau de bord ?

Afin de garder sous les yeux ses alertes favorites, il est possible d’utiliser le widget « Mes alertes
favorites » sur la page d’accueil :

Pour ajouter un widget, il faut cliquer sur le « + » en bas a droite de I'écran (cf. copie d’écran ci-
dessous), puis choisir le widget désiré afin de personnaliser votre page d’accueil. Ainsi, une fois
ajouté, celui-ci présente toutes les alertes favorites de I'utilisateur.
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